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UCETNICTVi A DANOVA EVIDENCE FoHODA

6 Misto konani: Ceské Budgjovice f,ij, @ Q

Druh kurzu: rekvalifikace s vyuZzitim pocitace

Cislo akreditace: MSMT-30339/2013-1/665

Rozsah vyuky: 184 vyuc. hodin, denni vyuka obvykle od 8:00 do 14:00 hod.
Zakonceni kurzu: prakticka zkouska na PC

Vystupni doklad: Rekvalifikacni osvédceni s celostatni platnosti

Komu je kurz urcen

Rekvalifikacni kurz pro vsechny, ktefi po jeho absolvovani chtéji pracovat jako ucetni nebo
2@ s UCetnictvim pFichazeji do styku napf. zacinajici podnikatelé.

Cile skoleni

& Uctovani a ucetni software POHODA

e Po absolvovani rekvalifikacniho kurzu zna absolvent problematiku Ucetnictvi podnikatelskych subjektd.
Absolvent ovlada uctovani v jednotlivych tfidach ucetni osnovy, danovou problematiku - DPH, DPFO -
zaméstnanci, DPPO.

e Dale absolvent ovlada problematiku ucetni zavérky, umi zpracovat danové priznani pravnickych osob, umi
pracovat s polozkami, které snizuji, ¢i zvysuji hospodarsky vysledek.

e Absolvent je schopen Uctovat a zpracovdvat ucetni doklady na pocitaci v u¢etnim programu.

e Absolvent se orientuje v problematice dafiové evidence, vede dafiovou evidenci na pocitaci, umi spravné vést
evidenci prijmG a vydajl, pohledavek, zavazkd, rezerv, majetku a zdsob. Je schopen vést penézini denik.
Ucastnik se orientuje v problematice mzdové evidence.

eV ramcikurzu je zarazen blok tykajici se zpracovani podkladd a vystupd z Géetnictvi v kancelarskych aplikacich
Word a Excel.

Vystupni troven znalosti
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Osnova skoleni

1. Pouceni o BOZP

2. Ekonomické pojmy a legislativa
2.1. Obchodni zdkonik, Zivnostensky zikon a Zdkon o ticetnictvi
2.2. Povinnosti ucetni jednotky

3. Uvod do uicetnictvi
3.1. Ucemni zdsady, postupy iictovani

4. Pojmy a principy podvojného ucetnictvi

4.1. Aktiva
4.2. Pasiva
4.3. Rozvaha

5. Uétovini podle ti'id tietni osnovy
5.1. Uét. tiida 0- uictovani dlouhodobého majetku
5.2. Uét. trida 1- tictovani materidlu, zbozZi a zdsob
5.3. Uct. tiida 2- uic¢tovani na financnich tictech
5.4. Uct. tiida 3- ziictovaci vztahy
5.5. Uct. tiida 4- kapitdlové iicty
5.6. Uct. trida 5 a 6- iictovani ndkladii a vynosii
5.7. Uét. tfida 7 — vicetni uzdvérka
6. Dariova legislativa a vykazy
6.1. Darnovy rad
6.2. Darnovy kalendar, tiskopisy
6.3. Informace a pokyny MF
7. Uvod do daiiové evidence
1.1. Zpracovani predanych dokladii
7.2. Vedeni ucetnich knih
7.3. Kontrola ucetnich dokladii
8. Dariova evidence
8.1. Evidence a uhrady plateb statnim institucim
8.2. Zpracovani danovych priznani k DPH
8.3. Zpracovani rocni ucetni uzaverky
8.4. Priznani k silnicni dani, k dani z nemovitosti
8.5. Prehledy pro SSZ a zdravotni pojistovny
9. Ziklady prace na PC
9.1. Zdsady tvorby dokumentii v MS Word
9.2. Koncepce tvorby tabulek v MS Excel
10. Vedeni ucetnictvi na PC
10.1. Uvod do programu a zdkladni nastaveni
10.2. Uétovani v programu, import a export dat
11. Vedeni dafiové evidence na PC
11.1. Zpracovani a zauctovani darnovych dokladi v programu
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